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1. INTRODUCCION

El presente documento es uno de los manuales de usuario de la aplicacién EFOJ destinada a gestionar el
programa de actividades formativas de las Escuelas de Animacién Juvenil y Tiempo Libre en Castilla y Ledn.

Este manual va dirigido al rol Alumno, y enfocado en las opciones a las que tienen acceso este rol. Por favor,
tome como referencia el manual adecuado al rol a utilizar y en su Ultima versién, disponible siempre desde la
propia aplicacion.

La distribucién del trabajo gira en torno a los roles asignados a los usuarios. En consecuencia, hay apartados
del manual que describen secciones y operaciones del programa a las que unos usuarios tendran acceso y
otros no.

2. TERMINOLOGIA

Certificado Fichero informatico generado por una entidad de servicios de certificacion que asocia unos datos
electrénico de identidad a una persona fisica, organismo o empresa confirmando de esta manera su
identidad digital en Internet.

Certificado La Fabrica Nacional de Moneda y Timbre ofrece certificados de persona fisica o de representante.
ENMT El proceso es sencillo y se explica en su pagina web www.cert.fnmt.es cémo solicitarlo y dénde ir
a realizar la verificacion de identidad, con un buscador de los organismos ordenados por
proximidad. No es necesario disponer de lector de tarjetas criptograficas para su utilizacion; el
certificado se instala en el propio sistema operativo y/o navegador, y también es portable
siguiendo unas pautas de seguridad.

DNI electrénico Los DNI incorporan certificados electrénicos que son emitidos por el Cuerpo Nacional de Policia a
través del Ministerio del Interior. Es necesario tener un lector de tarjetas criptograficas para su
utilizacién.

Violacion de Operacién que no solamente no esta permitida, sino que ademas tampoco es un error humano

seguridad fortuito; solamente puede tener lugar si un usuario elige realizarla deliberadamente.
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3. VISION GLOBAL

La organizacién de la red de Escuelas de Formacién Juvenil se basa en cuatro conceptos generales:
titulaciones, escuelas, cursos y titulos.

La normativa establece una serie de titulaciones, cada una con sus requisitos, sus contenidos y su duracién;
estas titulaciones son impartidas por el personal docente de las escuelas; las escuelas organizan la labor de
impartir dichas titulaciones en cursos que establecen fechas de inicio y exdmenes, mddulos formativos
tedricos y practicos, evaluaciones, lugares de practicas, etc.; los alumnos que completan con éxito los cursos
pasan a obtener el derecho de solicitar titulos acreditadores de dichos cursos completados.

REGISTRO OFICIAL E INFORMACION PUBLICA DE ESCUELAS

La aplicacién EFOJ actia como el Registro oficial de las escuelas de animacién juvenil y tiempo libre de Castilla
y Ledn. Por ende, cierta informacién de las escuelas que debe ser publica se toma de la propia aplicacion, para
lo que se dispone el recurso Datos Abiertos de CyL — Escuelas de Animacién Juvenil.

ROLES

La aplicacion EFOJ trabaja con distintos perfiles o roles que permiten establecer a cada usuario qué acciones
puede realizar en funcién de los roles que le pertenecen.

En este manual sdlo se trata el rol “ALUMNOQO”, que puede consultar los datos de sus cursos pasados y
presentes, asi como solicitar sus titulos si completa los cursos correspondientes con éxito.

Las modalidades de autenticacidon no son las mismas para todos los roles. Los alumnos utilizan cl@ve para
entrar en el sistema.
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4. ACCESO AL SISTEMA

Se introduce la URL servicios.jcyl.es/efojalumnos en el navegador de Internet.

Esta interfaz estd limitada a los alumnos inscritos actualmente un curso o en disposicién de solicitar un nuevo
titulo tras haber superado la formacion, y para ex-alumnos con titulos previos de formacién juvenil en Castilla
y Ledn.

La aplicacién de EFOJ permite identificarse utilizando Cl@ve. Es el sistema de identidad electrénica que unifica
y simplifica el acceso electrdnico de ciudadanos a servicios publicos. EFOJ permite la utilizacidn de estos tres
proveedores mediante cl@ve:
- DNle / Certificado electronico. EI DNI electrénico conectado a un lector de tarjetas
criptograficas. O cualquiera de los certificados electrénicos reconocidos por la Junta de
Castilla y Ledn, siendo el mas habitual el certificado emitido por la FNMT.

- Cl@ve PIN, mediante el uso de una clave temporal recibida en el teléfono movil.

- Cl@ve permanente, que requiere un registro previo.

Con la autenticacion y permisos exitosos se inicia una sesién de interaccién entre el usuario y la aplicacién.
Esta sesion se cierra automdticamente al cabo un periodo largo de inactividad. En todo caso, se recomienda
qgue el usuario cierre siempre la sesién una vez haya terminado de trabajar con la aplicacién mediante el
botdn "Cerrar sesidn:

usuario

(= Cerrar sesion

Figura 1 — Accidn para finalizar la sesién
Si se producen varios intentos de autenticacidn insatisfactorios podria aplicarse un bloqueo temporal, que
terminarad tras un tiempo prudencial.

En caso de que el usuario identificado no disponga de permisos como “ALUMNO” en el sistema, la aplicacion
le informara y cerrara la sesién automaticamente:

Error obteniendo usuario

No tiene permisos para poder utilizar la
aplicacion

Debe poseer un titulo de formacién juvenil previo, o bien cursar
actualmente una titulacién, o bien estar en disposicion de solicitar

un nuevo titulo tras haber superado la formacion

Cerrar

Figura 2 — Mensaje de advertencia al intentar entrar en la aplicacion con una cuenta sin permisos

ADVERTENCIA

Si se ha identificado con certificado electrénico le recomendamos que cierre su navegador tras finalizar la
sesion.
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5. PANTALLA DE BIENVENIDA

El acceso exitoso a la aplicacién mostrara en el navegador la pantalla de bienvenida:

o % . s . e
wentnd® Eﬂ_huma de Alumnos de Formacion Juvenil f:r \ —
cantlln y loon Castilla y Ledn FRAMNCISCO

Mis Datos Titulos

FRANCISCO N - eoRr

Bienvenid@ a la aplicacion de alumnos de formacién juvenil en Castilla y Leén

B
Titulos

Figura 3 — Pantalla de bienvenida

Esta pantalla estd enmarcada por dos elementos constantes en el interfaz de usuario de la aplicacién:

e El extremo superior anuncia la interfaz de la aplicacién en la que nos encontramos ("Alumnos de
Formacién Juvenil") y sirve también para volver a la pagina inicial pinchando en él. Junto al titulo hay
un botdn con el nombre del usuario; contiene un submenu que sirve para cerrar la sesién. Bajo el
titulo se encuentra el menu general, que se detallara mas adelante.

e El extremo inferior contiene el nombre y la versidon de la aplicacion, mas los enlaces habituales en
portales web: "Aviso legal", "Proteccidn de datos", "Accesibilidad" y "Contacto". También incluye un
enlace a este manual en su ultima version.

El resto del espacio de trabajo es especifico de cada didlogo de la aplicacién, que en el caso que nos ocupa es
la bienvenida al usuario que acaba de conectarse e identificarse. Esta bienvenida muestra los 3 bloques con
los que el usuario va a trabajar de forma mds cotidiana.

Pinchando en cada bloque se envia al usuario al apartado de la aplicacidn correspondiente: respectivamente,
los datos del alumno, los listados de cursos y los de sus titulos.
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Estos tres botones, junto al menu principal ubicado bajo el titulo -que opcionalmente puede reducirse a un
icono desplegable o "menid hamburguesa", por ejemplo en dispositivos madviles-, sirven para acceder a los
didlogos que se describiran en los capitulos siguientes.

CONSEJO

En las distintas pantallas de la aplicacion, dejando el cursor del ratdn sobre los campos o iconos o
simplemente pasando el ratén por encima, pueden aparecer aclaraciones sobre el significado del valor o
imagen mostrada a modo de ayuda.

EFO)J
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ALUMNO

El alumno identificado en el sistema puede consultar sus datos personales que obran en el sistema, y que
previamente fueron introducidos por una Escuela de Animacién Juvenil y Tiempo Libre en Castilla y Ledn.

N® MIF/MNIE/Pasaporte

@ MNIF O MIE O Pasaporte E I @® Hombre O Mujer
Mombre Primer Apellido Segundo Apellido
FRANCISCO RODRIGESD RN
Email Repite Email
francisco@prueba.es francisco@prueba.es
Fecha Nacimiento Teléfono Movil Otros Teléfonos
29/02/1996 (m] 621321321 983983983
Pais de nacionalidad Damicilio
ESPANA hd Plaza Circular 55, 1° B
Codigo Postal Provincia Localidad
47005 VALLADOLID v VALLADOLID v

Cesion de datos. Siempre que nos des tu autorizacion, y una vez expedido tu titulo, el Instituto de la Juventud de
Castilla y Leén podra facilitar tus datos de identidad, contacto y titulacién juvenil que solicitas en este formulario a
emprasas y entidades del sector del tiempo libre interesadas en la contratacion de titulados en materia de juventud:

® Autorizo
() No autorizo

Documentos

Certificacion Si ﬂ
Documento de estudios 4 (1st) SP ﬂ

Figura 5 — Formulario de datos personales

El alumno debe verificar todos los datos del formulario, actualizandolos si es necesario y completando
aquéllos que falten. Mediante el botén “Guardar” los nuevos valores informados se asentardn en el sistema.

En la pestafa Documentos se pueden encontrar los documentos clasificados en las formaciones mas recientes
que ha cursado el alumno y que constan en el sistema EFOJ. Para descargar un documento de la lista se ocupa
el botén verde de descargar (icono flecha hacia abajo) presente en cada fila.

EFO)J
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7. MENU DE CURSOS

En este listado aparecen los cursos registrados en el sistema EFOJ en los que ha participado el alumno, bien
sea en el presente o en el pasado.

Hay que considerar que la aplicacién sélo contiene datos de los cursos mds recientes, todos ellos
correspondientes al plan formativo del Decreto 21/2023 de 19 de octubre de la Junta de Castilla y Ledn.

Id Curso

129

130

Escuela Titulacién Estado Info
Tudela Juvenil Prueba Ml requisitos al vuelo Fin fase tedrica En curso...
Tudela Juvenil Coordinador de tiempo libre Fase Practica En curso..

90 Centro Municipal AJ y TL del Excmo. Ayuntamim Reino de Alonsom Fase Practica Solicitar Titulo

104

120

m Ti‘tu|0m Fin fase tedrica En curso...
La Laguna Vega w Cerrado Titulo solicitado
m Monitor Tiempo Libre Cerrado Titulado

Figura 6 — Listado de cursos del alumno

El listado principal enumera los cursos someramente con cinco campos:

e |d. Curso, que es un valor numérico que identifica el curso univocamente en el sistema.

e Escuela que imparte la formacién.

e Titulacion cursada perteneciente al plan formativo “Decreto 2023".

e Estado en que se encuentra el curso dentro de su ciclo de vida de un curso, pudiendo hallarse en este

n o«

listado sdlo los valores: “Iniciado” “Evaluacion tedrica”, “Fin tedrica”, “Fase practica” y “Cerrado”.

e Informacidn de interés en cada fila, con estos posibles valores:

“En curso...”
“Curso apto” en todos los mddulos formativos, pero aun pendiente de validar.
Botdn “Solicitar Titulo”, que se explica en el siguiente subapartado.

“Titulo solicitado” tras haber completado la accién anterior, y estando pendiente de verificar
los datos de la solicitud.

“Titulado” en un curso, con el consiguiente titulo expedido electrénicamente.

Curso “No superado” a tiempo.

Un curso se identifica univocamente en el sistema por /d. Curso. Y un curso pertenece necesariamente a una
escuela determinada, al plan formativo

Pinchando en cada fila se accede se visualiza informacidn relativa a las practicas y a la evaluacion del alumno

en un curso:

EFO)J
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Informacion del alumno en el curso

MIF/NIE/Pasaparte Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
SEREARGIR FRANCISCO BEEREUER e
Entidad practicas Actividad practicas
Entidad futbolera Coordinacion arbitros futbol
F. Inicio Tedrica F. Fin Tecdrica F. Inicio Practicas F. Fin Practicas
28/11/2024 20/12/2024 20/01/2025 31/05/2025
M® Pernoctas practicas Cronograma practicas
3 L-V 10:00 - 14:00
F. Firma de formalizacion de las practicas Tutor practicas
15/01/2025 NOMBRE APE1

Funciones en practicas

Coordinar.
Supervisar grupos chavales

Evaluacion
(G s
PLANIFICACION, ORGANIZACION, GESTION Y EVALUACION DE PROYECTO Si
PROCESOS GRUPALES Y EDUCATIVOS EN EL TIEMPO LIBRE INFANTIL ¥ JUV Si
TECNICAS Y RECURSOS DE ANIMACION EN ACTIVIDADES DE TIEMPO LIBR Si
COORDINACION Y DINAMIZACION DEL EQUIPO DE MONITORES DE TIEMF Si
MODULO DE PRACTICAS PROFESIONALES NO LABORALES DE DIRECCION Si

Figura 7 — Formulario detalle de curso

SOLICITUD DE NUEVO TiTULO

El alumno recibe un correo electréonico en momento que se valida la superacién de un curso formativo, para
que entre en la aplicacion y solicite el titulo correspondiente, lo que precisamente se explica en este
apartado.

La solicitud de un nuevo titulo se inicia con el botén “Solicitar Titulo” presente en el listado de cursos del
alumno, y que conduce a un formulario con una cabecera y las pestafias Persona, Pago y Observaciones,
figurando soélo la pestafia de Pago en aquellas titulaciones que conlleven tasas para la expedicion del titulo.

Los datos de la cabecera se encuentran rellenos y no se pueden cambiar: Escuela, Plan formativo “Decreto
2023", Titulacion, Id. Curso, Fecha de Inicio Formacion del alumnado y Fecha de Fin Formacion especifica del
alumno.

La pestafia Persona incluye los datos personales del alumno a comprobar, y que se pueden completar o
corregir si es necesario desde el menu Mis datos.
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La pestafia Pago se muestra en las titulaciones que conllevan pago de tasas. Todas las nuevas tasas se deben
redimir mediante el modelo oficial 046 de la Junta de Castilla y Ledn. Las pistas para la cumplimentacion del
formulario “Modelo 046 on line sin certificado” son:

e Provincia en la que radica el 6rgano gestor: VALLADOLID
e Centro Gestor: CONSEJERIA DE FAMILIA E IGUALDAD DE OPORTUNIDADES
e Organo Gestor: INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE CASTILLA Y LEON

e Marcar Tasa y seleccionar Tasa/Precio Publico: 307.3.0 Tasa por expedicion de titulos en materia de
juventud

e Descripcién del servicio solicitado: EXPEDICION DEL TITULO DE (titulacién juvenil que corresponda)
DEL ALUMNO/A (Nombre, apellido 1 y apellido 2) CON NIF/NIE XXXXXXXXX.

e Aplicar Bonificacién o Exencion en caso de que corresponda.

Con el pago completado, hay que trasladar a la aplicacién el N2 Referencia Modelo 046 JCYL obtenido en el
proceso del pago e impreso resultante. Igualmente hay que completar la Fecha del Pago correspondiente.

Es necesario adjuntar el archivo del ordenador del usuario correspondiente al justificante del pago con
Seleccionar archivo, que habilita en verde el botdn (icono de flecha hacia arriba) que permite subirlo al
sistema.

SOLICITUD DE TiTULO

Escuela Fecha Titulo
Centro Municipal AJ y TL del Exco i EEERG—_———— dd/mm/aaaa
Plan Formativo Titulacion Estado
Decreto 2023 Reino de AIGHSOM' Sin estado
Curso F2 Inicio Formacion F# Fin Formacién
a0 01/09/2023 09/06/2024
Persona Observaciones
1 te P. Tipo de P
et Liteli e 2o Familia Numerosa OSi ® No

485¢€ @ Modelo 046 JCyL

N?® Referencia Modelo 046 JCYL

[ Codigo 13 digitos del Modelo 046 JCYL x l

Seleccionar archivo | Nin...ado E

Obligatorio adjuntar comprobante

Pago Verificado: Fecha del Pago
@ No l dd/mm/aaaa 0 x

Figura 8 — Formulario solicitud de nuevo titulo

Si el alumno es integrante de Familia Numerosa, puede autorizar la consulta a la plataforma de
intermediacion para la aplicacidon automatica de la bonificacién de cuantia o exencién del pago, segun el
régimen de familia numerosa al que pertenezca sea general o especial, y sin necesidad de aportar ninguna
documentacién adicional.

EFOJ Péagina 11 de 14



https://tributos.jcyl.es/web/es/modelo-pago-tasas-precios/acceso-modelo.html

% Junta de EFOJ - MANUAL DE “ESCUELAS DE FORMACION JUVENIL”

W castilla y Leén : .
Consejeria de Familia ALUM NO ]uventUd
e Igualdad de Oportunidades castilla y leén
Persona Pago Observaciones
Importe Pago Tipo de Pago Familia Numerosa ®si ON
- 5 (J o

242¢€ @ Modelo 046 JCyL

N® Familia N
N® Referencia Modelo 046 JCYL =milis umeress

y 24 '0001/‘“
046 TooH— !
‘i u Comunidad Auténoma
(— Castilla y Ledn
Régimen

Pago Verificado: Fecha del Pago

General

@ No 03/10/2024 B

Aplica descuento general de familia numerosa

Figura 9 — Familia numerosa en solicitud de nuevo titulo

La pestafia Observaciones comprende una caja de texto opcional para incluir alguna aclaracién o nota
resefiable relativa a la solicitud.

Una vez cumplimentados los campos, hay que pinchar en el botén “Guardar” para registrar la solicitud en el
sistema.

El Instituto de la Juventud verificard los datos de la solicitud y en particular los datos del pago. Si todo es
correcto, se expedira el titulo electrénicamente y se enviard un correo electrdnico al alumno indicandole que
lo tiene a su disposicidn a través de la aplicacién EFO).
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8. MENU DE TiTULOS

El menu de titulos de un alumno presenta un resumen de todos sus titulos registrados en el sistema (cinco
campos: Plan formativo. Titulacion, Escuela, N@ Titulo y Estado).

La Junta de Castilla y Ledn dispone de todos los titulos oficiales en materia de juventud y en los diversos
planes formativos que han transcurrido, por lo que al alumno (ex-alumno) podrd ver todos sus titulos, estén o
no expedidos de forma electrénica.

Los valores de Estado admiten varios valores, siendo de interés para el alumno estos dos:

e “Grabado”: Se ha solicitado el titulo pero todavia no ha sido validada por el Instituto de la Juventud. Si
la solicitud contuviera algun fallo, el alumno puede eliminarla mediante el botén con icono de
papelera, teniendo entonces que realizar una nueva solicitud del titulo.

e “Expedido”: El titulo estd custodiado electrénicamente en el Depdsito de Originales Electrénicos de la
Junta de Castilla y Ledn para descargarse copia auténtica electrdnica del mismo, o bien fue impreso y
remitido en papel al alumno por lo que éste sélo puede ver los datos del titulo.

Plan Fermative Titulacion N° Titulo Escuela Estado
Decreto 2023 Coordinador de tiempo libre 1 dppsrrigaiie Expedido
Decreto 2023 Animacion Intergeneracional con Personas Mayores 1 Tudela Juvenil Grabado m

2021 - Octubre 2023 Profesor de Formacion 2 La Laguna Expedido

Anterior a 2020 Director de Formacidn 1 AEprpalis Expedido

Figura 10 — Listado de titulos del alumno

Pinchando en cada fila se accede a los datos del titulo. El aspecto es similar al de la figura 8 pero con todos los
datos en sdlo lectura. Los titulos con Estado="Expedido” presenta rellena la Fecha Titulo.

Todos los titulos expedidos de forma electrénica disponen del botén “Descargar Copia Auténtica Electrénica”
para que el alumno recupere el titulo original custodiado por la Junta de Castilla y Ledn. Con lo que obtiene un
documento PDF firmado electrédnicamente con el titulo original, con un formato similar al de las dos
siguientes figuras.

Los titulos expedidos mas antiguos fueron impresos y remitidos por correo postal al alumno, por lo que el
alumno sdlo podra consultar los datos de estos titulos en la aplicacion. En caso de haber extraviado el original
de alguno de estos titulos antiguos, dispone del procedimiento 1000 de la sede electrénica de CylL para la
solicitud de duplicado de titulo antiguo.
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La Directora General del Instituto de la Juventud de Castilla y Ledn otorga el presente

TiTULO DE COORDINADOR DE TIEMPO LIBRE

FRANCISCO ROBRISUEDGIRONES

D,N.im al haber superado los médulos formativos del curso impartido por la Escuela Acampalia segun los
informes obrantes en este Instituto y de acuerdo con el establecido en la normativa reguladora vigente de Formacion de

Castilla y Ledn.
Este titulo queda inscrito en el Registro con el numero *

Lo que firmo a efectos oportunos en Valladolid, a fecha de la firma electrénica.

M? Estela Lépez Garcia

Figura 11 — Anverso de titulo expedido electronicamente

CONTENIDOS
410 horas

MODULO FORMATIVO 1 (MF1869_3): PLANIFICACION, ORGANIZACION, GESTION Y EVALUACION DE PROYECTOS EDUCATIVOS DE TIEMPO LIBRE INFANTIL Y
JUVENIL. Duracién: 120 horas

UNIDAD FORMATIVA 1 (UF1947): CONTEXTUALIZACION DEL TIEMPO LIBRE UNIDAD FORMATIVA 1 (UF1947): CONTEXTUALIZACION DEL TIEMPO LIBRE

INFANTIL ¥ JUVENIL EN EL ENTORNO SOCIAL. INFANTIL ¥ JUVENIL EN EL ENTORNO SOCIAL.

Duragcion: 50 horas Duracién: 50 horas

1. Aplicacion del concepto de tiempo libre en distintos entornos infantiles y juveniles 1. Aplicacion del concepto de tiempo libre en distintos entornos infantiles y juveniles
2. Aplicacion de estrategias educativas en el tiempo libre 2. Aplicacion de estrategias educativas en el tiempo libre

3. Disefio de proyectos de tiempo libre educativo infantil y juvenil 3. Disefio de proyectos de tiempo libre educativo infantil y juvenil

MODULO FORMATIVO 2 (MF1867_2): PROCESOS GRUPALES Y EDUCATIVOS EN EL TIEMPO LIBRE INFANTIL Y JUVENIL. Duracién: 30 horas
1. Aplicacion del desarrollo psicosocial infantil y juvenil en las propuestas de actividades de tiempo libre

2. Tecnicas de intervencion educativa en funcion de la diversidad individual y grupal

3. Técnicas grupales en el desarrollo de actividades de tiempo libre infantil y juvenil

MODULO FORMATIVO 3 (MF1868_2): TECNICAS Y RECURSOS DE ANIMACION EN ACTIVIDADES DE TIEMPO LIBRE. Duracién: 60 horas
1. Valoracion de los centros de interés o ejes de animacion en la aplicacion de las técnicas y recursos de animacion

2. Técnicas de animacion, expresion y creatividad

3. Técnicas pedagogicas del jusgo

4. Técnicas de educacion ambiental

5. Evaluacion y prevencion de riesgos en actividades medioambientales: seguridad y salubridad

MODULO FORMATIVO 4 (MF1870_3): COORDINACION Y DINAMIZACION DEL EQUIPO DE MONITORES DE TIEMPO LIBRE. Duracién: 80 horas
1. Aplicacion de técnicas de dinamizacion al equipo de monitores

2. Desarrollo de técnicas para gestionar la informacion y comunicacion en el equipo de monitores y agentes involucrados

3. Aplicacion de técnicas de coordinacion al equipo de monitores

4. Desarrollo de habilidades técnicas

(MP0410): MODULO DE PRACTICAS PROFESIONALES NO LABORALES DE DIRECCION Y COORDINACION DE ACTIVIDADES DE TIEMPO LIBRE EDUCATIVO
INFANTIL ¥ JUVENIL. Duracién: 120 horas

Figura 12 — Reverso de titulo expedido electrénicamente
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